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开远市律师事务所经费管理暂行办法

第一条 为加强律师事务所的经费管理，促进律师事业的健

康发展，根据红河州司法局及廉政建设的有关规定，结合开远实

际，制定本办法。

第二条 律师事务所必须实行统一收案、统一收费（包括交

通费）制度。律师不得私自接受当事人的委托承办法律事务并收

取费用。

第三条 律师业务收费，按照司法部、财政部制定的《律师

业务收费标准》收取。案件复杂的，可视复杂程度与当事人协商

适当高于标准收取。凡属协商收费的案件，收费多少需所主任批

准，收入和支出必须入帐，发票必须使用税务部门统一的税务收

费收据，严禁使用废旧发票和白条收费。

第四条 律师事务所的委托书和业务用收据，由局公律科统

一审核签章登记。律师事务所的业务用收据由出纳负责领取使用，

出纳人员外出不在岗时，出纳工作由所主任指定专人负责。

第五条 律师事务所必须按照国家财务管理规定建立收支账

本，设立独立银行账户，配备专（兼）职出纳人员，会计由律师

所选聘具有会计执业资格的人员担任，但必须报市局审查批准。

律师事务所每季度必须向市局填报财务报表。

第六条 律师事务所的专职律师，实行效益工资制。在职在

编的专职律师，其个人报酬为律师个人业务收入税后的 50%，占
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编，但财政部门不解决在编人员的退休费的，其个人报酬为律师

个人业务收入税后的 60%。

第七条 退休专职律师，其个人报酬按律师个人业务收入税

后的 40%付给本人。

第八条 兼职律师的报酬按个人业务收入税后的 35%付给本

人。

第九条 律师应交的个人所得税，由律师事务所统一代扣缴

纳。

第十条 律师个人使用的手机、传呼机、住宅电话等费用，

由律师从个人的报酬中自行支付，律师事务所不再给予任何补助

和报销。

第十一条 律师外出办案所需的车旅费，由律师根据路程远

近与当事人协商，其收入与支出必须入帐。

第十二条 律师事务所兑现律师个人报酬时暂截留 10%于年

终一并结算。若当年业务收入专职律师高于 3万元，兼职律师高

于 1.5万元的，其个人年度注册费、年检费及律协会费均由律师

事务所承担，所暂时截留的 10%在年终结算时一并发放。若当年

业务收入专职律师低于 3万元，兼职律师低于 1.5万元的，其个

人年度注册费、年检费及律协会费等费用由其个人承担，所暂截

留的 10%年终结算时不予兑现留作所里的奖励基金。

第十三条 律师事务所在支付律师个人报酬、年检注册费、

律师协会费、税金、办公业务等各项费用后，剩余部分按以下比
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例提取：事业发展基金 55%，赔偿基金 20%，福利基金 20%，

主任基金 5%。

第十四条 律师事务所出纳、会计必须严守财经纪律，未按

规定批准不得支付任何费用，否则，予以辞退并按有关法律法规

追究其责任，构成犯罪的依法追究其刑事责任。

第十五条 律师事务所的经费开支：主任基金，由律师事务

所主任凭发票决定开支；其它开支（除工资外）在 2000元以内

的，由分管的副局长批准，超过 2000元的，须经局长批准。

第十六条 借款在 1000元以内的，由律师事务所主任决定，

超过 1000元的须经分管的副局长批准。

第十七条 律师事务所应按国家法律、法规和有关规定缴纳

费用。

第十八条 本办法由开远市司法局负责解释。

第十九条 本办法自 2002年 1月 1日起执行。原开司字（1999）

6号文件停止执行。


